Zapytanie ofertowe
z dnia 12.03.2018

Dotyczy postepowania prowadzonego na podstawie art.4 pkt 8 ustawy Prawo zamoéwien
publicznych
(Dz.U. 22017 r. poz. 1579).

I. Zamawiajacy: Centrum Ustug Wsp6lnych w Gminie Stupsk
Adres do korespondencji: 76-200 Stupsk, ul. Sportowa 34
tel. 59 8428460, faks 59 8429254,

Zaprasza do ztozenia ofert cenowych na : pelnienie funkcji inspektora ds. ochrony danych
osobowych dla Centrum Ustug Wsp6lnych w Gminie Stupsk i jednostek o§wiatowych Gminy
Stupsk.

II. Opis przedmiotu zaméwienia.

1. Specyfika gtéwnych wymagan

- przygotowanie i prowadzenie dokumentacji podmiotéw zgodnie z RODO,

- informowanie administratora podmiotu przetwarzajgcego oraz pracownikéw o obowigzkach
zwigzanych z ochrong danych osobowych,

- monitorowanie procesow przetwarzania danych osobowych zachodzacych w jednostkach,

- przeprowadzanie szkolefi z zakresu ochrony danych osobowych,

- przeprowadzanie audytow,

- ciggle monitorowanie operacji przetwarzania danych osobowych w systemach informatycznych

- dokonywanie oceny skutkéw (analiza ryzyka) na planowe operacje zwigzane z przetwarzaniem
danych osobowych,

- wspdlpraca z administratorami danych,

- pehnienie funkcji punktu kontaktowego w kwestiach zwigzanych z przetwarzaniem danych
osobowych w jednostkach.

2. Termin realizacji zaméwienia — 12 miesig¢cy od dnia podpisania umowy.

3.Wzdr umowy stanowi zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego.

4. Przedmiot zaméwienia opisany zostat wg. nastepujagcych kodéw : CPV —79417000-0 ushugi

doradcze w zakresie bezpieczenstwa

5. Warunki udzialu w postgpowaniu ofertowym oraz podstawy wykluczenia z postgpowania :

1) doswiadczenie zawodowe 3 lata, w tym min. 2 lata przy wykonywaniu zadan administratora
bezpieczenstwa informacji,

2) wyksztalcenie wyzsze drugiego stopnia,



3) znajomos¢ zagadnien zwigzanych z ochrong danych osobowych, proceséw przetwarzania
danych, systemow informatycznych stosowanych w jst, rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679.

4) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

5) brak skazania za umyslne przestepstwo,

6) Wykonawca nie podlega wykluczeniu z postgpowania ofertowego na podstawie art.24 ust. 5 pkt

1 ustawy.

6. Miejsce swiadczenia ustugi - Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Shupsk oraz
organizacyjne w miejscowosciach : Bierkowo, Globino, Jezierzyce, Siemianice, Redzikowo,
Wiynkéwko, Wrzescie.

7. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.

8. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skiadania ofert.

II1. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:

1. Zamawiajgcy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujace dokumenty:

1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy,zgodnie z
zatgcznikiem nr 2,

2) o$wiadczenie o spelnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie z zalacznikiem nr 3,

3) o$wiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania ofertowego, zgodnie
z zalgcznikiem nr 4,

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu
wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt.1 ustawy, wystawiony
nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu skladania ofert (zalgcznik Wykonawcy-
jezeli dotyczy),

5) kserokopie swiadectw pracy lub zaswiadczenie o zatrudnieniu (jezeli dotyczy),

6) dokumenty poswiadczajace wyksztalcenie (kserokopie dyplomow ),

7) dokumenty poswiadczajagce wymagane doswiadczenie w zakresie ABI,

8) podpisane o$wiadczenie o korzystaniu z pelni praw publicznych i o niekaralnosci, zgodnie
z zalgcznikiem nr 5,

9) inne dokumenty poswiadczajace dodatkowe kwalifikacje i umiejetnosci (kserokopie zaswiadczen
o ukonczonych kursach, szkoleniach — jezeli posiada),

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.



IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonaweami oraz
przekazywania o$wiadczen i dokumentow.
Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy moga

przekazywaé pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczng.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.
1. Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien dotyczacych
postepowania w jest :

Pani Agnieszka Skiba tel. 59 8428460 wew.88

Pan Jacek Samborski tel.59 8428460 wew. 20

2. Wykonawca moze zwrécié si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkéw udzielenia

zaméwienia w godzinach pracy Centrum Ustug Wsp6lnych w Gminie Shupsk tj.: 8% do 15%.

VI. Miejsce skladania ofert.

1.Oferte cenowa nalezy:

- zkozy¢ osobiscie lub za posrednictwem poczty na adres : Centrum Uslug Wspélnych w Gminie
Stupsk , 76-200 Stupsk, ul. Sportowa 34, pok. nr 3, w zamknietej kopercie z dopiskiem : ,,Oferta na
petnienie funkcji inspektora ds. ochrony danych osobowych”.

- przesta¢ faksem na nr : 59 8429254,

przesta¢ drogg elektroniczng adres : bozenas@gminaslupsk.pl

w terminie do dnia 23 marca 2018 r. do godz. 14,

2. Oferty ztozone po wyznaczonym terminie nie beda rozpatrywane.

3. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozona przez siebie ofert¢ przed uptywem

terminu wyznaczonego na skladanie.

VII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Na formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawié¢ cene ofertows brutto za wykonanie
zamdwienia za jeden miesiac $wiadczenia ushugi.

2. Wartos¢ cenowg nalezy poda¢ w ztotych polskich cyfra — z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena brutto powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia.

4. Wszelkie rozliczenia pomi¢dzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywac si¢ bedg w zlotych
polskich.

5. Przy wyborze Wykonawcy zostanie zastosowane kryterium: cena -100%.



6. Zamawiajacy poprawia w tekscie oferty wszystkie omylki pisarskie oraz omylki rachunkowe

w obliczeniu ceny.

VIII. Informacje o formalnosciach.

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia o wyniku postepowania.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pdZniej niz w terminie zwigzania oferts.

3. Jezeli Wykonawca, ktdrego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy, Zamawiajacy
wybierze kolejna ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert, bez przeprowadzania ich
ponownej oceny.

4. Do prowadzonego postepowania nie przystuguja Wykonawcom srodki ochrony prawnej
okreslone w przepisach Ustawy Prawo zaméwien publicznych tj. odwolanie, skarga.

5. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych uregulowaniach
organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja w tym przypadku zastosowania przepisy Ustawy Prawo
zamowien publicznych.

6.Centrum Ustug Wspdlnych w Gminie Stupsk zastrzega sobie prawo odstapienia od realizacji

zamowienia i nie wylonienia Wykonawcy bez podania przyczyny.

Zalaczniki:

1. Wzér umowy

2. Formularz ofertowy.

3. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udziatlu w postepowaniu

4. Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu w postepowaniu.

5. Oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i o korzystaniu z pelni

praw publicznych oraz o niekaralnosci.

ZATWIERDZIY.:

20532008

...........................................

(data, podpis i piecze¢ osoby
zatwierdzajacej postepowanie)



ZALACZNIK NR 1

............... ,dnia...............
L LR
Umowa / zlecenie *
Zamawiam / ZIECAM ......ccoeevevreerereeeeeeeeeeeetetereceseseeeesesss s st sssssssssessssssesassssetssessneesnens
Wartos¢ zamoéwienia NETTO .......cooiiiiiiiiiiiiiiiii e,
Podatek VAT ...,
BRUTTO. ...t
2. Termin realizacji ZAMOWIEIHA ........cceniiririniiie ittt et aee e
3. Rozliczenie nastapi na podStAWIE ......oininiiiiiiii e
4. Zaplata wynagrodzenia nastgpi w terminie ............... na rachunek Zleceniobiorcy
11 P
R U T B U
Podpis ksiggowego Podpis dyrektora

Przyjmuje¢ realizacje zamoéwienia na w/w warunkach:

.....................................

Data / Podpis Zleceniobiorcy

"/niepotrzebne skresli¢



ZALACZNIK NR 2

Formularz oferty
na pelnienie funkcji inspektora ds. ochrony danych osobowych

I. Nazwy i adresy jednostek:

1.Centrum Ushug Wspo6lnych w Gminie Stupsk, ul. Sportowa 34, 76-200 Stupsk,
tel. 59 8428460, e-mail: bozenas@gminaslupsk.pl

2.8zkola Podstawowa im. Wincentego Witosa w Bierkowie, Bietkowo, ul. Grodzka 89,
76-200 Stupsk, tel. 59 8119130, e-mail: spbierkowo@gminaslupsk.pl,

3.Szkola Podstawowa im. Henryka Sienkiewicza w Globinie, Globino, ul. Gléwna 47,
76-200Stupsk, tel. 59 8471050, e-mail: spglobino@gminaslupsk.pl,

4. Szkola Podstawowa im. Leopolda Staffa we Wiynkéwku, Wiynkéwko, ul.Blekitna 17,
76-200 Stupsk, tel. 59 8112736, e-mail: spwlynkowko@gminaslupsk.pl

5. Szkota Podstawowa im. gen. Stefana Roweckiego ,,Grota” we Wrzesciu, Wrzescie 44,
76-200 Stupsk, tel. 59 8462613, e-mail: spwrzescie@gminaslupsk.pl

6. Szkota Podstawowa w Jezierzycach, Jezierzyce, ul. Szkolna 3, 76-200 Stupsk,
tel. 59 8112527, e-mail: zsjezierzyce@gminaslupsk.pl,

7. Gminne Przedszkole ,,Bajka ”w Jezierzycach, Jezierzyce, ul. Parkowa 4, 76-200 Shupsk,
tel. 59 8112551, e-mail: przedszkolejez@gminaslupsk.pl

8. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Siemianicach, Siemianice, ul. Stupska 42, 76-200 Shupsk,
tel. 59 8471856, e-mail: zssiemianice@gminaslupsk.pl

9. Zespot Szkolno-Przedszkolny w Redzikowie, Redzikowo 16 A, 76-200 Stupsk,

tel. 59 8112527, e-mail: zsredzikowo_sekr@gminaslupsk.pl.

II. Dane dotyczace Wykonawcy:

Nazwa fIrmy/NazZWISKO. ... ..unueiiiei e et een e e e aeane



ITI. Odpowiadajac na zapytanie ofertowe dotyczace pelnienia funkcji inspektora ds. ochrony danych

osobowych, oferuje wykonanie przedmiotu zaméwienia w zakresie i na zasadach okreslonych

w Zapytaniu ofertowym.

Laczna kwota zaméwienia brutto:............ooveiiiiiiiiiiiiiii zl,

w tym laczna ryczaltowa warto$é netto:...............cocvvniiinnns zl, 1 kwota podatku od towardw i
ustug VAT w stawce obowigzujgcej na dzien do skladania ofert:................coveevievnininnnn... zt

Termin wykonania zaméwienia :12 miesigcy od dnia podpisania umowy.

IV. Oswiadczam, ze:

1. Uzyskatem informacje konieczne do przygotowania niniejszej oferty.

2. Cena oferty obejmuje wykonanie calego zam6wienia, wszystkie koszty oraz §wiadczenia
niezbedne do realizacji przedmiotu niniejszego zamowienia za wszystkimi kosztami
towarzyszacymi zgodnie z postanowieniami Zapytania ofertowego, w trym podatek VAT
w stawce obowigzujacej na dzien, w ktorym uplywa termin do skiadania ofert.

3. Laczna ryczaltowa wartos¢ za wykonanie catego zaméwienia nie bedzie podwyzszona
w toku realizacji Umowy.

4. Osoba, ktdra bedzie uczestniczy¢ w wykonywaniu przedmiotu zaméwienia posiada stosowng

wiedze i doswiadczenie do wykonywania zamowienia.

......................................................

Nazwa i adres Wykonawcey lub pieczgé firmy Wykonawcy Imienna pieczatka i podpis(lub pieczatka
firmowa) Wykonawcy

MiejSCOWOSE. .. v iveraneniiiiiinan, data....................



ZALACZNIK NR 3

...............................................................

Nazwa i Adres Wykonawcy

Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢gpowaniu

Skladajac ofert¢ cenowa na pelnienie funkcji inspektora ds. ochrony danych osobowych
o$wiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postepowaniu wymienione w rozdziale II pkt 5

ppkt 6.

..................................

Podpis Wykonawcy



ZALACZNIK NR 4

Nazwa i Adres Wykonawcy

Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu z postepowania

Sktadajac oferte cenowg na pelnienie funkcji inspektora ds. ochrony danych osobowych

oswiadczam, ze nie podlegam wykluczeniu z postgpowania na podst. art.24 ust.5 pkt 1 ustawy.

..................................

Podpis Wykonawcy



ZALACZNIK NR 5

Oswiadczenie
Ja NIZE] POAPISANY/A .....ucereiiirereieerieetseest ettt s b ssee st oreseenene e e e e .
ZAMUESZKALY/A ...ttt ettt n e et s e e ans
legitymujacy/a si¢ dowodem osobistym Seria .........c.... NT coovvvereiverrerireceernennns e
WYAANYITE PIZEZ ....ooveriireeiirieecieieieteeee e e st e ssen e sesssbe s sbess b stenssssssasssonee e e s e s ;

swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej wynikajacej z art. 233 §1 Kodeksu karego
przewidujacego kar¢ pozbawienia wolnosci do lat 3 za sktadanie falszywych zeznan
o$wiadczam, ze mam pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych i korzystam z pelni praw
publicznych, a takZe nie bylem/am karany/a za przestepstwa popelnione umyslnie

(w tym przest€pstwa skarbowe).

(miejscowosé, data) (podpis)



